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ВСТУП

Відповідно до ст. 5 Закону України «Про вищу освіту» другий (магістерський) рівень вищої освіти відповідає сьомому кваліфікаційному рівню Національної рамки кваліфікацій і передбачає здобуття особою поглиблених теоретичних та/або практичних знань, умінь, навичок за обраною спеціальністю (чи спеціалізацією), загальних засад методології наукової та/або професійної діяльності, інших компетентностей, достатніх для ефективного виконання завдань інноваційного характеру відповідного рівня професійної діяльності.
Магістр – це освітній ступінь, що здобувається на другому рівні вищої освіти та присуджується вищим навчальним закладом (науковою установою) у результаті успішного виконання здобувачем вищої освіти відповідної освітньої програми. Ступінь магістра здобувається за освітньо-професійною або за освітньо-науковою програмою. Обсяг освітньо-професійної програми підготовки магістра становить 90-120 кредитів ЄКТС, обсяг освітньо-наукової програми - 120 кредитів ЄКТС. Освітньо-наукова програма магістра обов’язково включає дослідницьку (наукову) компоненту обсягом не менше 30 відсотків. Особа має право здобувати ступінь магістра за умови наявності в неї ступеня бакалавра.

1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1 Кваліфікаційна робота магістра (далі – магістерська робота) – це самостійно виконана здобувачем вищої освіти підсумкова дипломна робота (проект), що дає можливість провести оцінювання результатів навчання отриманих після завершення навчання здобувача вищої освіти за відповідною освітньо-професійною (освітньо-науковою) програмою. Магістерська робота є формою контролю набутих студентом магістратури у процесі навчання інтегрованих умінь, знань, навичок, які необхідні для виконання професійних обов’язків.
1.2 Виконання і публічний захист магістерської роботи є завершальним етапом навчання магістрантів та формою атестації здобувачів вищої освіти.
1.3 Основні етапи підготовки та виконання магістерської роботи:
· вибір теми та її затвердження;
· розробка завдання та складання поетапного плану виконання магістерської роботи;
· опрацювання літературних джерел;
· збирання фактичного матеріалу під час проведення наукових досліджень та проходження науково-дослідної практики;
· проведення експериментальних досліджень за обраною темою;
· обробка матеріалу із застосуванням сучасних методів статистичного аналізу;
· оформлення магістерської роботи;
· проходження нормоконтролю;
· подання зброшурованої у твердій палітурці завершеної магістерської роботи на кафедру;
· отримання відгуку керівника магістерської роботи;
· зовнішнє рецензування магістерської роботи;
· захист магістерської роботи на засіданні екзаменаційної комісії (ЕК).


2 ВИМОГИ ДО ВИКОНАННЯ МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

2.1 Магістерська робота передбачає самостійне розв’язання комплексних проблем у сфері екології, охорони довкілля та збалансованого природокористування, що супроводжується проведенням досліджень та/або застосуванням інноваційних підходів. 
Основні результати роботи мають бути апробовані, опубліковані та перевірені на плагіат.
2.2 Магістерська робота передбачає застосування студентом-магістром набутих за період навчання загальних та спеціальних (фахових) компетентностей, зокрема, здатність: 
· застосовувати міждисциплінарні підходи при критичному осмисленні екологічних проблем;
· використовувати принципи, методи та організаційні процедури дослідницької та/або інноваційної діяльності;
· застосовувати нові підходи до аналізу та прогнозування складних явищ, критичного осмислення проблем у професійній діяльності;
· організовувати роботи, пов’язані з оцінкою екологічного стану, захистом довкілля та оптимізацією природокористування, в умовах неповної інформації та суперечливих вимог;
· самостійно розробляти екологічні проекти шляхом творчого застосування існуючих та генерування нових ідей;
· оцінювати рівень негативного впливу природних та антропогенних факторів екологічної небезпеки на довкілля та людину.
2.3 Магістерська робота повинна:
· носити творчий характер, базуватися на використанні статистичних даних і чинних нормативно-правових актів;
· ґрунтуватися на вмінні самостійно планувати виконання дослідницького та/або інноваційного завдання та формулювати висновки за його результатами;
· відповідати вимогам логічного й чіткого викладання матеріалу, обґрунтованості й достовірності фактів;
· відображати вміння студентів використовувати сучасні методи обробки й інтерпретації інформації при проведенні екологічних досліджень та/або інноваційної діяльності;
· мати науково-практичну цінність, поєднувати теоретичне висвітлення питання теми з аналізом практики, показувати загальну та освітню культуру студентів;
· базуватися на знанні студентами сучасних методів та інструментальних засобів екологічних досліджень, у тому числі методів та засобів математичного і геоінформаційного моделювання.
3 ВИЗНАЧЕННЯ ТЕМАТИКИ І НАУКОВИХ КЕРІВНИКІВ МАГІСТЕРСЬКИХ РОБІТ

3.1 Тематика магістерських робіт визначається випускаючою кафедрою, затверджується наказом ректора і доводиться до відома студентів одночасно із вирішенням питання про зарахування їх до магістратури.
3.2 Студенту-магістранту надається право обрати тему, визначену кафедрою, або запропонувати свою з обґрунтуванням доцільності її розробки. Вибір теми може ґрунтуватися на матеріалах кваліфікаційної роботи бакалавра, виконаної студентами раніше.
3.3 Теми магістерських робіт мають бути пов'язані, як правило, з напрямами основних науково-дослідних робіт кафедри або продовжувати (узагальнювати) результати дослідницької роботи їх авторів, проведених у період навчання в університеті (виконання курсових і кваліфікаційних робіт тощо).
3.4 Персональний розподіл тем магістерських робіт з одночасним призначенням наукових керівників затверджується протягом перших двох місяців після зарахування наказом ректора університету за поданням кафедри. Робота за однією темою та подібними планами декількох магістрантів не дозволяється.
3.5 У виняткових випадках, за службовою запискою завідувача кафедри, у магістранта може бути замінено наукового керівника або скоригована тема магістерського дослідження до початку проходження науково-дослідної практики.
3.6 Науковими керівниками можуть бути доктори наук, професори, кандидати наук, доценти з числа провідних викладачів кафедри. До керівництва магістерськими роботами, як виняток, можуть залучатися також висококваліфіковані фахівці (доктори і кандидати наук) з інших вищих навчальних закладів, наукових установ та підприємств. За одним науковим керівником закріплюється не більше трьох магістрантів.
3.7 Науковий керівник несе відповідальність за якість поданої до захисту магістерської роботи; його обов'язками є:
· обговорення та вибір теми магістерської роботи відповідно до свого наукового напряму діяльності, спеціалізації магістерської програми та потреб установ, підприємств, організацій, що направили студентів на навчання;
· розробка і подання на засідання кафедри завдання до виконання магістерської роботи для його подальшого затвердження завідувачем кафедри;
· надання рекомендацій щодо основної літератури, довідникових й архівних матеріалів, інших джерел інформації за обраною темою;
· проведення консультацій з методики написання роботи та її змісту у відповідності з розкладом і графіком самостійної роботи студента;
· контроль за ходом виконання плану-графіка й своєчасним поданням роботи на кафедру;
· сприяння публікації результатів наукових чи науково-методичних досліджень, залучення студентів магістратури до наукової роботи; 
· надання рекомендацій стосовно бази та забезпечення відповідної якості проходження науково-дослідної практики; 
· складання письмового відгуку-характеристики магістранта щодо його навчання в магістратурі, оцінки професійних, наукових та педагогічних здобутків.
3.8 Виконання магістерських робіт проводиться за індивідуальними планами, схваленими кафедрою і затвердженими деканом факультету.
3.9 Магістрант зобов'язаний регулярно відвідувати консультації наукового керівника, подавати йому матеріал згідно з планом-графіком виконання роботи, узгоджувати зміст і хід виконання визначених у плані-графіку етапів, усувати зазначені керівником недоліки. При систематичних порушеннях плану-графіка підготовки магістерської роботи науковий керівник може виносити на засідання кафедри питання про припинення виконання магістрантом роботи.
3.10 Магістрант має право обрати напрямок наукового дослідження згідно з переліком типових тематичних напрямів кваліфікаційних робіт магістра за спеціальністю 8.04010601 „Екологія та охорона навколишнього середовища”.

Блок №1 «Екологія промислових виробництв»
1. Удосконалення існуючих, створення нових екологічно безпечних технологічних процесів та устаткування, що забезпечують раціональне використання природних ресурсів, додержання нормативів шкідливих впливів на довкілля.
2. Напрями вирішення екологічних проблем охорони водних ресурсів від впливу певної галузі промисловості (на прикладі конкретного підприємства).
3. Напрями вирішення екологічних проблем охорони атмосферного повітря від впливу певної галузі промисловості (на прикладі конкретного підприємства).
4. Напрями вирішення екологічних проблем охорони земельних ресурсів від впливу певної галузі промисловості (на прикладі конкретного підприємства).
5. Забруднення гідросфери промисловими та побутовими стоками. Аналіз роботи очисних споруд. (на прикладі конкретного підприємства).
6. Шляхи вирішення проблеми утилізації твердих побутових відходів (на прикладі конкретного методу). 
7. Переробка та утилізація промислових відходів. Нові рішення в отриманні продукції без впливу на навколишнє середовище.
8. Утилізація відходів хімічної промисловості, металургії, комплексів машинобудування та інших галузей промисловості.
9. Інноваційні підходи щодо створення маловідходних виробництв та використання екологічно чистих технологій.
10. Оцінка роботи полігонів твердих побутових відходів та їх екологічний контроль.
11. Вибір обладнання для зниження техногенного навантаження на навколишнє середовище промислових підприємств.
Приклади тем за напрямом «Екологія промислових виробництв»:
· Очищення стічних вод гальванічного виробництва адсорбційним методом
· Інтенсифікація очищення стічних вод при електромагнітному впливі
· Інноваційні технології пиловловлювання у сучасному ливарному виробництві 
· Вибір обладнання для комплексного очищення пилогазових викидів промислових підприємств
· Утилізація гідролізної кислоти виробництва пігментного двоокису титану
· Екологічно безпечні технології спалювання твердого палива на ТЕЦ

Блок №2 «Урбоекологія»
1. Розробка систем екологічного моніторингу й техногенно-екологічної безпеки регіонів, окремих екосистем. Заходи стабілізації та поліпшення стану довкілля.
2. Моделювання процесів …….
3. Зелені насадження………
4. Розвиток та застосування альтернативних джерел енергії у містах України.
5. Екологічний контроль якості та захисту повітряного басейну населених пунктів.
6. Оцінка ризику виникнення несприятливих метеоумов та прогноз небезпеки впливу екологічної ситуації.
7. Аналіз систем водозабезпечення міст. Дослідження техногенних еколого-економічних аспектів організованого та неорганізованого водозабору у великих та малих містах України.

Приклади тем за напрямом «Урбоекологія»:
· Зниження токсичності вихлопних газів двигунів внутрішнього згоряння великовантажних автомобілів
· Альтернативні джерела енергії в умовах північно-східного регіону України 
· Екологічна оцінка ємності рекреаційних можливостей Лебединського району
· Екологічні аспекти використання в якості палива рослинної біомаси
· Екологічна оцінка техногенного впливу полігонів ТПВ на ґрунти та підземні води
· Оцінка забруднення навколишнього середовища при роботі вагонного депо
· Екологічна оцінка впливу безпровідних комунікацій на навколишнє середовище

Блок №3 «Екологічна безпека»
1. Оцінка техногенного ризику, розробка та пошук оптимальних форм управління екологічною безпекою.
2. Розробка наукових методів дослідження комплексної оцінки та прогнозування впливу техногенного забруднення на навколишнє середовище та людину.
3. Вивчення екологічної обстановки навколо атомних, теплових електростанцій гірничовидобувних підприємств, інших небезпечних об’єктів, обґрунтування й розробка заходів для поліпшення цієї обстановки.
4. Обґрунтування наукових засад безпечного видобування, зберігання, технології переробки, транспортування, захоронення, знешкодження радіоактивних та інших шкідливих речовин. 
5. Розробка, вдосконалення методів контролю та заходів захисту від радіоактивних та інших шкідливих речовин.
6. Техногенний вплив на навколишнє середовище під час розробки нафтових та газових родовищ.
7. Розрахунки та наукове обґрунтування допустимих рівнів впливу техногенної діяльності на споруди різного призначення, створення умов надійної безпеки життя та діяльності людини.
8. Наукове обґрунтування та розробка оптимальної структури розміщення техногенно безпечних об’єктів на території України.
9. Система управління раціональним природокористуванням та охорона навколишнього середовища. 
10. Міжнародний досвід і співробітництво України в галузі охорони навколишнього природного середовища.

Приклади тем за напрямом «Екологічна безпека»:
· Екологічні проблеми рекультивації кар’єрів Вольногорського ГМК
· Знешкодження непридатних до застосування отрутохімікатів шляхом озонування
· Утилізація фосфогіпсу з отриманням гіпсового в’яжучого
· Розробка регіональної системи управління твердими побутовими відходами на прикладі Пирятинського району Полтавської області

Блок №4 «Екологія лісового та заповідного господарства»
1. Лісові ресурси: теоретико-прикладні засади їх використання та відтворення.
2. Дослідження санітарно-екологічного стану лісових насаджень.

Приклади тем за напрямом «Екологія лісового та заповідного господарства»:
· Природне відновлення лісового фонду в НПП «Деснянсько-Старогутський» (на прикладі сосни звичайної)
· Вплив препарату широкого профілю дії (на прикладі препарату «Акробат») на ґрунтових членистоногих у хвойних екосистемах
· Відродження лісів в лісостеповій зоні в умовах глобального потепління (на прикладі Краснопільського лісгоспу)
· Екологічні аспекти вирощування посадкового матеріалу з закритою кореневою системою



4 ПІДГОТОВКА МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

4.1 Загальні положення

4.1.1 Магістерська робота готується у вигляді спеціально підготовленої наукової праці на правах рукопису у твердому переплеті обсягом сторінок.
4.1.2 Назва магістерської роботи повинна бути лаконічною, без скорочень, відповідати обраній науковій спеціальності та суті вирішеної наукової проблеми (завдання), вказувати на мету і предмет магістерського дослідження та його завершеність.
4.1.3 У магістерській роботі необхідно стисло, логічно й аргументовано викладати зміст і результати досліджень, уникати бездоказових тверджень і тавтології.
4.1.4 При написанні роботи здобувач повинен обов’язково робити посилання на публікації інших авторів.
4.1.5 Робота оформляється відповідно до стандарту України ДСТУ 3008-2015 “Інформація та документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення”.

4.2 Структура кваліфікаційної роботи магістра

Робота складається із таких структурних елементів:
- титульного аркуша;
- завдання, яке оформлюється на аркуші формату А-4 (двохсторонній друк);
- реферату;
- змісту;
- переліку умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів;
- вступу;
- розділів;
- висновків (2-3 сторінки);
- списку використаних джерел;
- додатків (у разі необхідності).
Кожний структурний елемент починається з нової сторінки.
4.3 Вимоги до структурних елементів

4.3.1 Титульний аркуш, завдання і реферат
Титульний аркуш і завдання роботи оформлюються за встановлено формою (Додатки А і Б відповідно).
Реферат має бути розміщений безпосередньо за завданням, починаючи з нової сторінки та містити:
· відомості про обсяг записки, кількість частин, кількість ілюстрацій, таблиць, додатків, кількість джерел згідно з переліком посилань (усі відомості наводять, враховуючи дані додатків);
· текст реферату;
· перелік ключових слів.
Текст реферату повинен відбивати подану у роботі інформацію і, як правило, у такій послідовності:
· мета та завдання роботи;
· об’єкт та предмет дослідження;
· методи дослідження та апаратура;
· результати та їх новизна, економічна ефективність;
· значущість роботи та висновки.
Реферат належить виконувати обсягом не більше ніж 500 слів і розміщувати на одній сторінці формату А4.
Перелік ключових слів містить від 5 до 15 слів (словосполучень), надрукованих великими літерами в називному відмінку в рядок через коми. 
Приклад складання реферату наведено в додатку В.
4.3.2 Зміст
Зміст повинен містити назви структурних елементів із зазначенням нумерації та номери їх початкових сторінок.
Приклад складання реферату наведено в додатку Г.
4.3.3 Перелік умовних позначень
Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів подається (за необхідності) у вигляді окремого списку.
Терміни, скорочення, символи, позначення і таке інше, які повторюються не більше двох разів, до переліку не вносяться, а розшифрування таких, що внесенні до переліку, наводиться у тексті при їх першому згадуванні.
4.3.4 Основна частина
У вступі подається загальна характеристика магістерської роботи в такій послідовності:
– актуальність теми дослідження;
– зв'язок роботи з науковими програмами, планами, темами;
– мета і задачі дослідження;
– об'єкт дослідження;
– предмет дослідження;
– методи дослідження;
– наукова новизна одержаних результатів;
– практичне значення одержаних результатів;
– особистий внесок здобувача;
– апробація результатів роботи на студентських науково-практичних конференціях;
– публікації.
Кожне із цих слів-заголовків повинне бути присутнім у тексті вступу і виділятися жирним, наприклад:
«Наукова новизна одержаних результатів полягає у такому:…» або «Мета та задачі дослідження»
Метою роботи є підвищення…» або «Об'єкт дослідження – це процес…».
4.3.5 Актуальність теми
Актуальність теми та доцільність магістерського дослідження для розвитку екологічної науки чи виробництва обґрунтовують шляхом критичного аналізу та порівняння з відомими розв’язаними проблемами. Висвітлення актуальності повинно бути небагатослівним, визначити сутність наукової проблеми.
4.3.6 Зв'язок роботи з науковими програмами, планами, темами
Вказується, у рамках яких програм, тематичних планів і наукових тематик, зокрема галузевих та/або державних чи госпдоговірних, виконувалося дослідження, із зазначенням номерів державної реєстрації науково-дослідних робіт і найменування організації, де виконувалася робота. Також, бажаним є зазначення зв’язку з діючими державними програмами, планами Верховної Ради України, Президента, Уряду щодо розвитку галузей в Україні, затверджених певними (обов’язково слід указувати якими і які саме пункти в них стосуються тематики роботи) Законами України, Указами Президента, Постанова Кабінету Міністрів України, відповідно.
4.3.7 Мета і задачі дослідження
Формується мета роботи і задачі, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети. Мета повинна бути сформульована таким чином, щоб указувати на об’єкт і предмет дослідження.
Мета повинна містити слова типу „прискорення”, „збільшення”, „підвищення” (точності, оперативності обробки чи побудови, достовірності, адекватності тощо). Наприклад, «підвищення екологічної безпеки (території, об’єкту, процесу) за рахунок (на основі, шляхом) використання (впровадження) ...» або «зниження техногенного навантаження на об’єкти ... у результаті ...».
4.3.8 Об’єкт і предмет дослідження
Під об’єктом дослідження розуміється те явище (процес), яке створює досліджувану автором проблемну ситуацію і існує незалежно від дослідника. Основною відмінністю предмета дослідження від об’єкта досліджень є те, що предмет дослідження є частиною об’єкта дослідження. Тобто під предметом дослідження розуміються значущі з теоретичної або практичної точки зору властивості, особливості або сторони об’єкта.
У кожному об’єкті дослідження може бути декілька предметів дослідження та концентрація дослідника на одному з них означає, що інші предмети дослідження залишаються осторонь від інтересів дослідника.
Об'єкт дослідження – це саме те, що буде взято для вивчення і дослідження. Об'єктом дослідження може бути і процес або явище в дійсності. Звичайна назва об'єкту дослідницької роботи міститься у відповіді на запитання: що розглядається?
Предмет дослідження – це особлива проблема, окремі сторони об'єкту, його властивості і особливості, які повинні бути досліджені в роботі, не виходячи за межі досліджуваного об'єкту. Зазвичай формулювання предмета дослідження міститься у відповіді на запитання: що вивчається?

Таблиця 4.1 – Приклади об'єкту і предмета дослідження
	Об'єкт дослідження
	Предмет дослідження

	рідина
	властивості рідини

	квадратне рівняння
	способи відбору коренів в квадратних рівняннях

	учні і батьки
	залежність від мобільних телефонів

	речення на французькій мові
	способи і причини розташування слів у французьких реченнях

	соціальні сироти з реабілітаційного центру
	процес соціальної підтримки дітей-сиріт

	вухо
	властивості і структура вуха як слухового апарату

	мікроклімат моєї кімнати
	умови мікроклімату у власній кімнаті

	магнітне поле
	магнітне поле в шкільних навчальних приміщеннях



4.3.9 Методи дослідження
Перераховують використані наукові методи та змістовно визначають, що саме досліджувалось кожним методом. Вибір методів дослідження повинен забезпечити достовірність отриманих результатів і висновків.
Приклад: використовувались методи системного аналізу для аналізу структури системи, методи інтерполяції і прогнозування для обробки даних експериментів, об’єктно-орієнтованого програмування для автоматизації розрахунків тощо.
4.3.10 Наукова новизна одержаних результатів
Наукова новизна не повинна зводитися до простого переліку встановлених фактів, ідей, закономірностей, вона має розкривати головну наукову концепцію автора, давати наукове пояснення його досліджень у новому якісному й кількісному аспектах (розвиток відомих ідей, відкриття нових законів, явищ, закономірностей, наукове обґрунтування нових методів розрахунку, вимірювання, технічних рішень та ін.). 
Наукова новизна одержаних результатів є обов’язковим елементом вступу та основним критерієм оцінки магістерської роботи. Новими можуть бути лише ті положення дослідження, які сприяють подальшому розвитку науки в цілому або окремих її напрямів.
Наукова новизна досліджень полягає у введенні до наукового обігу нових наукових джерел, які не використовувалися раніше, у визначенні генези розвитку тієї чи іншої науки.
Наведемо деякі вирази, які можна використовувати при формулюванні наукової новизни: «вперше здійснено комплексне…», «вперше формалізовано…», «створено концепцію, що забезпечує…», «розроблено нову систему…», «досліджено специфічні зв’язки…», «визначено ефективність…». Використовуючи їх, потрібно конкретизувати власне наукову новизну особистого дослідження, давати відповідні пояснення, наприклад, «вперше розроблено (удосконалено, дістало подальший розвиток) модель (метод, засіб, пристрій, інформаційна технологія тощо), яка(ий) відрізняється від існуючих врахуванням (формалізацією, структурою, методом, критерієм, застосуванням елементної бази....), що дозволяє підвищити, прискорити, збільшити ....».
[bookmark: toppp]У науковій новизні не потрібно використовувати абревіатури, окрім загальновідомих для фахівців будь-яких технічних спеціальностей. Наукова новизна повинна бути зрозумілою без вивчення «Переліку умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів» роботи.
Виділяють три рівні наукової новизни результатів магістерської роботи.
1. Перетворення відомих даних, докорінна їх зміна.
2. Розширення, доповнення відомих даних.
3. Уточнення, конкретизація відомих даних, поширення відомих результатів на новий клас об’єктів систем.
Перший рівень характеризується принципово новими у досліджуваній галузі знаннями, які не доповнюють відомі положення, а являють собою наукове відкриття. 
На другому рівні передбачається, що новий результат розширює або доповнює відомі теоретичні чи практичні положення, вносить у них нові елементи, доповнює значення в даній галузі без зміни їх суті.
На третьому рівні новий результат конкретизує, уточнює відомі положення, що мають допоміжне значення. 

Таблиця 4.2 – Форми наукової новизни
	№
з/п
	Характеристика наукової новизни
	Позначення наукової новизни

	1
	Часткове нове поєднання ознак
	(було А + В, стало С + Д)

	2
	Включення нової ознаки
	(було А + В, стало А + В + С)

	3
	Заміна частини ознак новими
	(було А + В + С, стало А + В + Д)

	4
	Використання більш конкретної ознаки як загальноприйнятої
	(було А + В + С, стало А + В + С1, де С1 = С + С + С1.)

	5
	Нове взаємне розташування ознак
	(було А + В + С, стало А + С + В)

	6
	Новий тип зв'язку і взаємодії між ознаками:
	[image: Описание: http://pidruchniki.com/imag/buhoblik_audit/kor_ondos/image155.jpg]

	7
	Сумісне використання ознак, які раніше використовувалися окремо, у вигляді нового поєднання
	(було X = А+В; Y=C + Д, стало Z = А + В + С + Д)

	8
	Нова форма (режим, структура) ознаки
	(було а + В + С, стало А + В + С).

	9
	Нове кількісне 
	


4.3.11 Практичне значення одержаних результатів
Надаються відомості про використання результатів досліджень або рекомендації щодо їх використання. Відзначаючи практичну цінність одержаних результатів, необхідно подати інформацію про ступінь їх готовності до використання або масштабів використання.
Відомості про впровадження результатів досліджень необхідно подавати із зазначенням найменувань організацій, в яких здійснено впровадження, форм реалізації та реквізитів відповідних документів. Факт кожного впровадження (чи рекомендації щодо доцільності впровадження) повинен підтверджуватись актом, підписаним комісією та керівником організації (чи довідкою, підписаною тільки керівником), де здійснено впровадження, які подаються у додатку.
У магістерській роботі, що має теоретичне значення, треба подати відомості про наукове використання результатів досліджень або рекомендації щодо їх використання, а в роботі, що має прикладне значення, – відомості про практичне застосування одержаних результатів або рекомендації щодо їх застосування.
Якщо магістерська робота має методологічний характер, то її практична значущість може полягати в публікації основних результатів дослідження у наукових статтях; в апробації результатів дослідження на науково-практичних конференціях і симпозіумах; у використанні наукових розробок у навчальному процесі закладів освіти; використанні результатів роботи для підготовки нових нормативних і методичних документів.
4.3.12 Особистий внесок магістранта
Зазначається конкретний особистий внесок магістранта в опубліковані зі співавторами наукові праці, в яких наведені ідеї та результати розробок, що використані у роботі із зазначенням найменувань організацій, в яких вони проводилися.
Необхідно дотримуватись такої форми подання: «Усі результати, наведені у кваліфікаційній роботі магістра, отримані самостійно. У роботах, опублікованих у співавторстві, автору належать такі: [3] – ідея та математичний апарат методу, [24] – обробка результатів експерименту, [42] – розробка алгоритму застосування та програмна реалізація запропонованого методу обробки даних …».
4.3.13 Апробація результатів роботи
Зазначається, на яких наукових конференціях, конгресах, симпозіумах, школах оприлюднено результати досліджень, викладені у роботі, та їх кількість.
По кожній конференції потрібно вказувати її офіційну назву, місто (для закордонних – країну) та рік проведення.
Приклад: «Науково-технічна конференція викладачів, співробітників, аспірантів і студентів фак-ту технічних систем та енергоефективних технологій «Сучасні технології у промисловому виробництві» (м. Суми, 2016 р.)»
4.3.14 Публікації
Вказується кількість наукових праць, у яких опубліковано основні наукові результати роботи, а також кількість праць, які додатково відображають наукові результати роботи.
Бажано дотримуватись такого подання цієї інформації: „За результатами кваліфікаційної роботи магістра опубліковано 5 наукових праць, з них 1 стаття у наукових фахових виданнях з переліку МОН України, 1 стаття у закордонних наукових періодичних виданнях, 3 тези доповідей конференцій”.
За результатами кваліфікаційної роботи магістра повинно бути опубліковано не менше 1 статті у наукових фахових виданнях з переліку МОН України та 2 тез доповідей конференцій.
4.3.15 Розділи магістерської роботи
Розділи роботи, як правило, містять у собі підрозділи (нумерація складається з двох чисел, відокремлених крапкою), пункти (нумерація – з трьох чисел), підпункти (нумерація – з чотирьох чисел). 
У кінці кожного розділу формуються висновки зі стислим викладенням наведених у розділі наукових і практичних результатів.
У першому розділі магістрант проводить літературний огляд, окреслюючи основні наукові думки за розв’язуваною проблемою (завданням). Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, автор окреслює основні етапи розвитку наукової думки за своєю проблемою та повинен вирізнити ті питання, що залишились невирішеними і, отже, визначити своє місце у розв’язанні проблеми (завдання). 
У другому розділі обґрунтовується вибір напряму досліджень, викладається загальна методика проведення магістерського дослідження, наводяться методи вирішення задач та їх порівняльні оцінки. Описуються основні тенденції, закономірності, методи розрахунків, гіпотези, що розглядаються, принципи дії і характеристики використаних програм та/або апаратних засобів, лабораторних та/або інструментальних методів і методик, оцінки похибок вимірювань та ін.
У третьому розділі описується хід дослідження, умови та основні етапи експериментів, з вичерпною повнотою викладаються результати власних досліджень магістранта, як вони одержані, та в чому полягає їх новизна. Автор повинен дати оцінку повноти вирішення поставлених задач, оцінку достовірності одержаних результатів (характеристик, параметрів) та порівняти одержані результати з аналогічними результатами вітчизняних і зарубіжних дослідників, обґрунтувати необхідність додаткових досліджень.
У четвертому розділі наводиться економічна частина магістерської роботи. 
У п’ятому розділі описуються питання охорони праці та безпеки в надзвичайних ситуаціях.
4.3.16 Висновки
У висновках викладаються здобуті у роботі найбільш важливі наукові та практичні результати, які сприяли розв’язанню наукової проблеми (завдання). У висновках необхідно наголосити на кількісних показниках одержаних результатів та обґрунтуванні достовірності результатів. Далі формулюються рекомендації щодо наукового та практичного використання одержаних результатів.
Висновки потрібно нумерувати. Їх кількість повинна бути не меншою, ніж кількість поставлених у роботі задач. 
4.3.17 Список використаних джерел
Необхідно звертати увагу на те, що серед Інтернет-джерел допускається згадування та опрацювання тільки наукових чи навчальних видань із сайтів наукових установ чи вищих навчальних закладів, а не будь-яких Інтернет-ресурсів типу сторінок Вікіпедії, форумів, сайтів фірм тощо.
Посилання у тексті на джерела потрібно зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділених двома квадратними дужками, наприклад, «... у працях [1–7]...».
Коли в тексті роботи необхідно зробити посилання на складову частину чи конкретні сторінки відповідного джерела, можна наводити посилання у квадратних дужках, при цьому номер посилання повинен відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань.
Приклад:
Цитата в тексті: «... відсутність або неможливість розвитку екосистеми визначається не лише нестачею, а й надлишком будь-якого з факторів (тепло, світло, вода тощо) [9, с. 158]».
Відповідний опис у переліку посилань:
9. Теорія систем в екології : підручник / Ю. Г. Масікевич, О. В. Шестопалов, А. А. Негадайло та ін. – Суми : Сумський державний університет, 2015. – 330 с.
Перелік джерел, на які є посилання в основній частині роботи, наводять у кінці тексту роботи, починаючи з нової сторінки. 
4.3.18 Додатки
До додатків включається графічний матеріал до захисту кваліфікаційної роботи магістра, акт впровадження та допоміжний матеріал, необхідний для повноти сприйняття роботи:
– проміжні математичні доведення, формули та розрахунки;
– таблиці допоміжних цифрових даних;
– протоколи й акти впровадження, розрахунки економічного ефекту;
– інструкції та методики, опис алгоритмів і програм вирішення задач за допомогою електронно-обчислювальних засобів, які розроблені у процесі виконання магістерської роботи;
– ілюстрації допоміжного характеру.

4.4 Правила оформлення магістерської роботи

4.4.1 Загальні вимоги
Залежно від особливостей і змісту роботи її складають у вигляді тексту, ілюстрацій, таблиць або їх сполучень.
Пояснювальну записку слід виконувати на аркушах паперу формату А4 (ГОСТ 9327-60) за формами 2 (заголовний аркуш) та 2а (наступний аркуш). Форми 5 та 5а повинні бути виконані відповідно до ГОСТ 2.106-68 (додаток Д).
Текст виконують машинним способом (за допомогою комп’ютерної техніки) на одному боці аркуша білого паперу.
За машинного способу звіт виконують з використанням друкувальних і графічних пристроїв виведення ЕОМ з використанням шрифту Times New Roman у будь-якому текстовому редакторі, розмір шрифту – 14 пт, міжрядковий інтервал – 1,5.
Текст роботи слід друкувати, дотримуючись таких розмірів берегів: верхній – не менше 20 мм, лівий – 30 мм, нижній – 25 мм, правий – 10 мм.
Під час виконання роботи необхідно дотримуватись рівномірної щільності, контрастності й чіткості зображення впродовж усього документа. У роботі мають бути чіткі, нерозпливчасті лінії, літери, цифри та інші знаки. Всі лінії, літери, цифри і знаки повинні бути однаково чорними впродовж усього документа.
Окремі слова, формули, знаки, які вписують у надрукований текст, мають бути чорного кольору; щільність вписаного тексту має максимально наближуватись до щільності основного зображення.
Помилки, описки та графічні неточності допускається виправляти підчищенням або зафарбовуванням білою фарбою і нанесенням на тому самому місці або між рядками виправленого зображення машинописним способом або від руки. Виправлене повинно бути чорного кольору.
Прізвища, назви установ, організацій, фірм та інші власні назви у роботі наводять мовою оригіналу. Допускається транслітерувати власні назви і наводити назви організацій у перекладі на мову документа, додаючи (при першому згадуванні) оригінальну назву.
Скорочення слів і словосполучень у документі – відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи.
Структури елементів “РЕФЕРАТ”, “ЗМІСТ”, “ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ, СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ”, “ПЕРЕДМОВА”, “ВСТУП”, “ВИСНОВКИ”, “РЕКОМЕНДАЦІЇ”, “ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ” не нумерують, а їх назви правлять за заголовками структурних елементів.
Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Пункти і підпункти можуть мати заголовки.
Заголовки структурних елементів роботи і заголовки розділів слід розміщувати посередині рядка і друкувати великими літерами без крапки в кінці, не підкреслюючи.
Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів роботи слід починати з абзацного відступу і друкувати маленькими літерами, крім першої великої, не підкреслюючи, без крапки в кінці.
Абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту роботи і дорівнювати п’яти знакам.
Якщо заголовок складається з двох і більше речень, їх розділяють крапкою.
Перенесення слів у заголовку розділу не допускається.
Відстань між заголовком і подальшим чи попереднім текстом має бути – не менше, ніж два рядки.
Відстань між основами рядків заголовка, а також між двома заголовками беруть такою, як у тексті.
Не допускається розміщувати назву розділу, підрозділу, а також пункту й підпункту в нижній частині сторінки, якщо після неї розміщено тільки один рядок тексту.
Вимоги щодо змісту, структури та оформлення роботи повинні відповідати положенням ДСТУ 3008-95 «Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення».
4.4.2 Нумерація
Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів, рисунків, таблиць, формул подають арабськими цифрами без знака №.
Першою сторінкою є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок роботи. На титульному аркуші, завданні та рефераті номер сторінки не ставлять, на наступних - номер проставляють у правому нижньому куті сторінки без крапки в кінці.
Номер розділу ставлять після слова «РОЗДІЛ», після номера крапку не ставлять, потім друкують заголовок розділу.
Розділи, підрозділи, пункти, підпункт звіту слід нумерувати арабськими цифрами.
Розділи роботи повинні мати порядкову нумерацію в межах викладення суті роботи і позначатися арабськими цифрами без крапки, наприклад,1 ,2, 3 і т.д.
Підрозділи повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу.
Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, відокремлених крапкою.
Після номера підрозділу крапку не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2 і т.д.
Пункти повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу або підрозділу.
Номер пункту складається з номера розділу і порядкового номера пункту, або з номера розділу, порядкового номера підрозділу та порядкового номера пункту, відокремлених крапкою. Після номера пункту крапку не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2, або 1.1.1, 1.1.2 і т.д.
Якщо текст поділяють тільки на пункти, їх слід нумерувати, за винятком додатків, порядковими номерами.
Номер підпункту складається з номера розділу, порядкового номера підрозділу, порядкового номера пункту і порядкового номера підпункту, відокремлених крапкою, наприклад, 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 і т.д.
Якщо розділ, не маючи підрозділів, поділяється на пункти і далі – на підпункти, номер підпункту складається з номера розділу, порядкового номера пункту і порядкового номера підпункту, відокремлених крапкою, наприклад, 1.1.3,1.2.1 і т.д.
Після номера підпункту крапку не ставлять.
Якщо розділ або підрозділ складається з одного пункту, або пункт складається з одного підпункту, його нумерують.
[bookmark: _Toc527085600]4.4.3 Ілюстрації
Ілюстрації (креслення, рисунки, графіки, схеми, діаграми, фотознімки) слід розміщувати у роботі безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання у роботі.
Якщо ілюстрації створені не автором роботи, необхідно при поданні їх у звіті дотримуватись вимог чинного законодавства про авторські права.
За необхідності під ілюстрацією розміщують пояснювальні дані (підрисунковий текст).
Ілюстрація позначається словом “Рисунок __”, яке разом з назвою ілюстрації розміщують по центру після пояснювальних даних, наприклад, “Рисунок 3.1 – Схема розміщення”.
Ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках.
Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, відокремлених крапкою, наприклад, рисунок 3.2 – другий рисунок третього розділу.
Якщо ілюстрація не вміщується та одній сторінці, можна переносити її на інші сторінки, вміщуючи назву ілюстрації на першій сторінці, пояснювальні дані – на кожній сторінці, і під ними позначають: “Рисунок __, аркуш __”.
Ілюстрації за необхідності можуть бути перелічені в змісті з зазначенням їх номерів, назв і номерів сторінок, на яких вони вміщені.
[bookmark: _Toc527085601]4.4.4 Таблиці
Цифровий матеріал, як правило, оформлюють у вигляді таблиць відповідно до рисунка 4.1.
Горизонтальні та вертикальні лінії, які розмежовують рядки таблиці, а також лінії зліва, справа і знизу, що обмежують таблицю, можна не проводити, якщо їх відсутність не утруднює користування таблицею.

Таблиця ____ – _____________________________________
		  номер 				назва таблиці

	Головка
	
	
	
	Заголовки
граф

	
	
	
	
	
	
	Підзаголовки
граф

	
	
	
	
	
	
	Рядки (горизонтальні рядки)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик
(графа для заголовків рядків)
	Графи (колонки)
	



Рисунок 4.1 – Правила оформлення таблиць

[bookmark: _GoBack]Таблицю слід розміщувати безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, або на наступній сторінці. Відстань між таблицею і подальшим та попереднім текстом має бути один рядок. На всі таблиці мають бути посилання у тексті.
Таблиці слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться у додатках.
Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, відокремлених крапкою, наприклад, таблиця 2.1 – перша таблиця другого розділу.
Таблиця може мати назву, яку друкують малими літерами (крім першої великої), і вміщують над таблицею. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці.
Якщо рядки або графи таблиці виходять за межі формату сторінки, таблицю поділяють на частини, розміщуючи одну частину під одною, або поруч, або переносячи частину таблиці на наступну сторінку, повторюючи в кожній частині таблиці її головку і боковик.
При поділі таблиці на частини допускається її головку або боковик заміняти відповідно номерами граф чи рядків, нумеруючи їх арабськими цифрами у першій частині таблиці.
Слово “Таблиця __” зазначають один раз зліва над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть: “Продовження таблиці __” із зазначенням номера таблиці.
Заголовки граф таблиці починають з великої літери, а підзаголовки – з малої, якщо вони складають одне речення з заголовком.
[bookmark: _Toc527085602]4.4.5 Переліки
Переліки за потреби можуть бути наведені всередині пунктів або підпунктів. Перед переліком ставлять двокрапку.
Перед кожною позицією переліку слід ставити малу літеру української абетки з дужкою, або, не нумеруючи, – дефіс (першій рівень деталізації).
Для подальшої деталізації переліку слід використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації).
Приклад 
а) форма і розмір клітин;
б) живий склад клітин;
1) частини клітини;
2) неживі включення протопластів;
в) утворення тканини.
Переліки першого рівня деталізації друкують малими літерами з абзацного відступу, другого рівня – відступом щодо місця розміщення переліків першого рівня.
[bookmark: _Toc527085605]4.4.6 Формули та рівняння
Формули та рівняння розміщують безпосередньо після тексту, в якому вони згадують, посередні сторінки.
Вище і нижче кожної формули або рівняння повинно бути залишено не менше одного вільного рядка.
Формули і рівняння у звіті (за винятком формул і рівнянь, наведених у додатках) слід нумерувати порядковою нумерацією в межах розділу.
Номер формули або рівняння складається з номеру розділу і порядкового розділу формули або рівняння, відокремлених крапкою, наприклад, формула (1.3) – третя формула першого розділу.
Номер формули або рівняння зазначають на рівні формули або рівняння в дужках у крайньому правому положенні на рядку.
Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів, що входять до формули та рівняння, слід наводити безпосередньо під формулою у тій послідовності, в якій вони наведені у формулі чи рівнянні.
Пояснення значення кожного символу чи числового коефіцієнта слід давати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають з абзацу словом “де” без двокрапки.
Приклад
“Відомо, що 

Z=(M1-M2)/(D12+D22)1/2,			(3.1)

де М1 ,М2 – математичне очікування;
D1, D2 – середнє квадратичне відхилення міцності та навантаження 

Переносити формули чи рівняння на наступний рядок допускається тільки на знаках виконуваних операцій, повторюючи знак операції на початку наступного рядка. Коли переносять формули або рівняння на знакові операції множення, застосовують знак “х”.
Формули, що йдуть одна за одною й не розділені текстом, відокремлюють комою.
Приклад
F1(x,y)=S1 і S1<=S1max,			(1.1)
F2(x,y)=S2 і S2<=S2max.			(1.2)

[bookmark: _Toc527085606]4.4.7 Посилання
При написанні роботи студент повинен посилатися на джерела, матеріали або окремі результати з яких наводяться в роботі, або на ідеях і висновках яких розроблюються проблеми, завдання, питання, вивченню яких присвячена робота. Такі посилання дають змогу відшукати документи, перевірити достовірність відомостей про цитування документа, забезпечують необхідну інформацію про нього, допомагають з'ясувати його зміст, мову тексту, обсяг. Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише у тих випадках, коли наявний у них матеріал не внесений до останнього видання.
Коли використовують відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно зазначити номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке є посилання в роботі.
При посиланні слід писати: “... у розділі 4...”, “...дивись 2.1...”, “...за 3.3.4 ...”, “...відповідно до 2.3.4.1...”, “...на рис.1.3...” або  “...на рисунку 1.3 ...”, “...у таблиці 3.2 ...”, “...(див.3.2) ...”, “...за формулою (3.1)...”, “... у рівняння (2.1)-(2.5)...”, “...у додатку Б...”.

4.4.8 Оформлення списку використаних джерел
Список використаних джерел формується одним з таких способів:
– у порядку появи посилань у тексті,
– в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків,
– у хронологічному порядку.
Список використаних джерел оформлюється згідно з ДСТУ 8302:2015 Інформація та документація. Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання.

Таблиця 4.3 – Приклади оформлення бібліографічного опису списку джерел, який наводять у магістерській роботі
	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	1
	2

	Монографії (один або два автори)
	Гончаренко М. С. Екологія людини : навч. посіб. / М. С. Гончаренко, Ю. Д. Бойчук. – Суми; Київ : Університетська книга; ВД "Княгиня Ольга", 2005. – 394 с.

	Чотири автори
	Екологія: теоретичні основи і практикум : навч. посібник / А.Ф. Потіш, В.Г. Медвідь, О.Г. Гвоздецький, З.Я. Козак. – 3-тє вид., стереотип. – Львів : Магнолія 2006, 2008. – 324 с.

	П’ять та більше авторів
	Міське комунальне господарство: навч. посіб. / Е.І. Устінова, А.Є. Гай, О.О. Маріц та ін. – К.: НАУ, 2007. – 140 с.

	Багатотомні видання
	Процессы и аппараты химической технологии : учебник. В 2-х ч. Ч.2 / Л.Л. Товажнянский, А.П. Готлинская и др.; Под общ. ред. Л.Л. Товажнянского. – Х. : НТУ ХПИ, 2004. – 532 с.

	Перекладні видання
	Мескон М., Альберт М., Хедоури Ф. Основи менеджмента / Пер. с англ. – М.: Дело, 1998. – 704 с.

	Стандарти
	Якість води. Словник термінів : ДСТУ ISO 6107-1:2004 – ДСТУ ISO 6107-9:2004. – [Чинний від 2005-04-01]. – К. : Держспоживстандарт України, 2006. – 181 с. (Національні стандарти України). 

	Збірники наукових праць 
	Обчислювальна і прикладна математика: Зб. наук. праць – К.: Либідь, 1993. – 99 с.

	Словники
	Мусієнко, М. М. Екологія. Охорона природи : словник-довідник / М. М. Мусієнко, В. В. Серебряков, О. В. Брайон. – К. : Знання, 2002. – 550 с.



Кінець таблиці 4.3

	1
	2

	Дисертації
	Козій  І. С. Зниження техногенного навантаження від пилових викидів підприємств хімічної промисловості : дисертація на здобуття наукового ступеня канд. техн. наук / Козій І. С. ; Наук. керівн. Л.Л. Гурець. – Суми : СумДУ, 2012. – 141 с.

	Автореферати дисертацій
	Козій І. С. Зниження техногенного навантаження від пилових викидів підприємств хімічної промисловості : автореферат... канд. техн. наук, спец.: 21.06.01 - екологічна безпека / Козій І. С. – Суми : СумДУ, 2011. – 20 с.

	Складові частини

	книги
	Троянський, О. І. Екологія людини / О. І. Троянський. – Житомир : Волинь, 2005. – 104 с.

	збірника
	Смирнова С.Н. Потребность как экономическая категория // Потребности, интересы, стимулы в хозяйственном механизме социалистического общества. Межвузовский сборник. – Ленинград: Ленинград. гос. ун-т, 1983. – С. 10-14.

	журналу
	Мороз П. Екологія промислового міста та стан нинішньої атмосфери / П. Мороз // Наука і суспільство. – 2006. – №1/2. – С.26-32.

	іноземного журналу
	Mishra S. A Review on Epigenetic Effect of Heavy Metal Carcinogens on Human Health / S. Mishra, S.P. Dwivedi, R.B. Singh // The Open Nutraceuticals Journal. – 2010. – Vol. 3. – Р. 188–193.

	енциклопедії
	Долматовский Ю А. Электромобиль // БСЭ . – 3-е изд. – М., 1988. – Т. 30. – С. 72.

	тези доповідей
	Соляник О.Н. Человечество и окружающая среда: проблемы и направления гармонизации отношений // Тези доповідей Другої щорічної Всеукраїнської наукової конференції «Екологічний менеджмент у загальній системі управління». – Суми: СумДУ. – 2003. – С.70-72.



4.4.9 Додатки
Додатки оформляють як продовження бакалаврської роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку появи посилань у тексті. 
Кожен додаток повинен починатися з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої симетрично щодо тексту сторінки.
Посередині рядка над заголовком великими літерами з друкують слово «ДОДАТОК» і велика літера, що позначає додаток.
Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад: ДОДАТОК А, ДОДАТОК Б. Один додаток позначається як додаток А.
Ілюстрації, таблиці та формули, розміщені в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: рис. Д.1.2 - другий рисунок першого розділу додатка Д; формула (А. 1) - перша формула додатка А.
Якщо у роботі як додаток використовується документ, що має самостійне значення і оформляється згідно з вимогами до документа даного виду, його копію вміщують у роботі без змін в оригіналі.
Перед копією документа вміщують аркуш, на якому посередині друкують слово «ДОДАТОК	» і його назву (за наявності), праворуч у верхньому куті аркуша проставляють порядковий номер сторінки. Сторінки копії документа нумерують, продовжуючи наскрізну нумерацію сторінок роботи (не займаючи власної нумерації сторінок документа).








5 ПІДГОТОВКА ВІДГУКУ, РЕЦЕНЗІЇ ТА ДОПУСК ДО ЗАХИСТУ МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

5.1 Магістерська робота, оформлена відповідно до встановлених вимог, повинна бути представлена на кафедру для проходження процедури попереднього захисту і отримання відгуку наукового керівника із зазначенням аргументованого висновку «допущений до захисту» або «не допущений до захисту». Після попереднього захисту студент має право виконати доопрацювання та усунути зауваження по роботі. 
5.2 Завершену магістерську роботу магістрант подає керівникові для перевірки та підготовку відгуку на неї (додаток Е). Якщо магістерська робота, з погляду керівника, готова до захисту перед ЕК, відповідна рекомендація дається ним у кінці відгуку. Письмовий відгук керівника на магістерську роботу висвітлює рівень використання магістрантом теоретичних знань для розв’язання завдань дослідження, аналіз методики дослідження, оцінку якості вирішення завдань дослідження, аналіз та оцінку запропонованих дослідником заходів, оцінку професійних та наукових здобутків магістранта. Керівник оцінює магістерську роботу записом: – “Рекомендується до захисту”, а в разі негативної оцінки – “До захисту не рекомендується”. У випадку негативного висновку щодо допуску магістранта до захисту магістерської роботи, це питання виноситься на розгляд засідання кафедри за участю керівника. 
5.3 Кожна магістерська робота направляється на зовнішню рецензію. Рецензент призначається із сторонніх організацій, що має вчений ступінь доктора або кандидата наук, або академічну ступінь магістра наук за профілем магістерської дисертації, що захищається. Офіційний рецензент затверджується завідуючим кафедрою на основі обґрунтування призначення рецензента, анкетних даних із зазначенням місця роботи, займаної посади, наукового ступеня, вченого звання і списку основних публікацій за профілем магістерської дисертації (за наявності).
5.4 Офіційний рецензент на основі вивчення магістерської дисертації дає характеристику роботи і аргументований висновок із зазначенням оцінки «відмінно», «добре», «задовільно», або «незадовільно» (Додаток Ж). Для студентів, які навчаються без відриву від виробництва, рецензентом може виступати фахівець підприємства, установи, організації тощо, де працює магістрант. Коло наукових та фахових інтересів рецензентів має відповідати тематиці магістерської роботи.
5.5 Завершена магістерська робота, підписана автором, науковими консультантами з економічної частини та охорони праці, разом з письмовим відгуком керівника та рецензією, подається на кафедру для подальшого захисту перед ЕК. Термін подання – не пізніше одного тижня до захисту.
5.6 Магістерська робота, яка не відповідає вимогам щодо змісту та оформлення, написана без дотримання затвердженого плану, не містить матеріалів конкретного дослідження, обґрунтованих пропозицій, а також не має відгуку та рецензії, до захисту не допускається. 

6 ПІДГОТОВКА ПРЕЗЕНТАЦІЇ ДО ЗАХИСТУ МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

6.1 Основна мета презентації – це забезпечення стислого та наочного подання основних результатів магістерської роботи. При створенні презентації студенти повинні вирішити два важливих завдання: 1. Створити короткий анотований конспект свого виступу. 2. Викласти результати досліджень та їх основні положення. Презентацію до магістерської роботи рекомендується виконувати за допомогою програмного забезпечення MS PОWERPOINT. 
6.2 Структура презентації:
1-й слайд – тема магістерської роботи, прізвище доповідача та керівника, рік захисту; 
2-й слайд – актуальність теми магістерської роботи та проблема дослідження; 
3-й слайд – головна мета та завдання магістерської роботи; 
4-й слайд – об’єкт, предмет, гіпотеза дослідження; 
5-й слайд – методи дослідження. 
На наступних слайдах – відображається опис даних, які отримані в дослідженні, їх статистичне обґрунтування, в тому числі з використанням комп’ютерних програм. На останніх одному-двох слайдах відображаються загальні висновки та рекомендації до впровадження результатів магістерської роботи.
Кількість окремих слайдів презентації залежить від особливостей доповіді студента магістратури. При розробці презентації рекомендується дотримуватися таких вимог:
· тривалість доповіді – 7–10 хв., максимальна кількість слайдів не повинна перевищувати 10–12 шт.;
· використовуються ключові слова і фрази, а не речення;
· на одному слайді – одне ключове поняття;
· текстовий матеріал подається у схемах та організаційних діаграмах, числовий – у таблицях або діаграмах (графік – демонстрація змін у часі, секторна діаграма – демонстрація відношення частини до цілого, гістограма – демонстрація порівнянь);
· матеріал підкріплений графічними зображеннями;
· дотримана логіка викладу та грамотність;
· доповідь магістра доповнює інформацію на слайді, а не дублює її;
· ефекти анімації не заважають сприйняттю, а акцентують увагу на потрібних моментах доповіді;
· текст легко читається (мінімальний розмір шрифту – 20, напівжирний); 
· фон, колір тексту та діаграм пасують і відповідають правилу 3 основних кольорів та їх відтінків;
· шаблон оформлення – однаковий для всіх слайдів презентації;
· дотримується контраст між текстом, фоном і графікою.
6.3 Презентація подається на електронному носії і повинна мати наклейку з прізвищем та підписом студента магістратури, керівника, назвою роботи та спеціальності.

7 ЗАХИСТ МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

7.1 Для проведення атестації, зокрема захисту магістерських робіт, щорічно створюється екзаменаційна комісія у складі голови, його заступника та членів комісії, яка діє упродовж календарного року. До складу ЕК можуть входити особи, які мають кваліфікацію за відповідним фахом та (або) стаж роботи за фахом не менше ніж 5 років. Голова комісії призначається за пропозицією завідуючого кафедри з числа провідних фахівців у галузі екології, представників підприємств державної та недержавної форм власності, установ та організацій. Членами ЕК є: завідувач кафедри у якості заступника голови ЕК, науково-педагогічні працівники (професори, доценти) кафедри, провідні фахівці виробництва та працівники науково-дослідних установ. Персональний склад членів ЕК затверджується ректором університету не пізніше, ніж за місяць до початку роботи ЕК. 
7.2 Захист міжкафедральних комплексних кваліфікаційних робіт може проводитись у вигляді сумісного засідання декількох екзаменаційних комісій з оформленням кожною комісією окремого протоколу.
7.3 Атестація здобувачів вищої освіти, які навчаються за програмами академічної мобільності, і в терміни проведення атестації не можуть знаходитися у базовому навчальному закладі, та в мотивованих випадках здобувачів вищої освіти інших категорій (особи з обмеженими фізичними можливостями тощо) за відповідним наказом ректора може проводитися із використанням Skype-технологій та їм аналогічним. В цьому випадку здійснюється відео та аудіофіксація процедури атестації, матеріали якої додаються до протоколу засідання екзаменаційної комісії.
7.4 У разі проведення атестації здобувачів вищої освіти іноземною мовою (англійською, німецькою, французькою, польською та іншими мовами міжнародного академічного спілкування) до роботи в екзаменаційних комісіях додатково залучаються фахівці відповідної мовної кваліфікації.
7.5 Захист магістерських робіт проводиться на відкритому засіданні ЕК за участі не менше ніж половини її складу. Дата захисту визначається графіком роботи ЕК. 
7.6 Проведення засідання комісії щодо захисту кваліфікаційної роботи передбачає:
· оголошення секретарем ЕК прізвища, імені та по батькові здобувача ступеня, теми його кваліфікаційної роботи;
· оголошення здобутків здобувача ступеня (наукових, творчих, рекомендацій випускової кафедри);
· доповідь студента у довільній формі про сутність кваліфікаційної  роботи, основні технічні (наукові) рішення, отримані результати та ступінь виконання завдання. При цьому можуть використовуватися різні форми візуалізації доповіді – обов’язковий графічний матеріал, визначений завданням, слайди, відеоматеріали тощо; демонстрація експерименту залежно від часу необхідного для його демонстрації в повному обсязі, та можливості розміщення експериментального обладнання, макетів, зразків тощо. Демонстрація може проводитися або безпосередньо на засіданні екзаменаційної комісії, або напередодні захисту за місцем знаходження експериментального зразку, у присутності членів екзаменаційної комісії, яким головою комісії доручено ознайомлення з експериментальною частиною роботи;
· відповіді на запитання членів екзаменаційної комісії;
· оголошення секретарем екзаменаційної комісії відгуку керівника або виступ керівника зі стислою характеристикою роботи здобувача вищої освіти під час підготовки кваліфікаційної роботи;
· оголошення секретарем екзаменаційної комісії зауважень та висновків рецензента на кваліфікаційну роботу;
· відповіді здобувача вищої освіти на зауваження керівника кваліфікаційної роботи та рецензента;
· оголошення головою екзаменаційної комісії щодо закінчення захисту.
7.7 Рішення ЕК про оцінку знань, умінь та інших компетентностей, виявлених під час захисту кваліфікаційної роботи, а також про присвоєння здобувачу вищої освіти кваліфікації магістра та видачу диплома певного зразка ухвалюється на закритому засіданні комісії відкритим голосуванням звичайною більшістю голосів членів комісії. При однаковій кількості голосів за обидва варіанти оцінки голос голови є вирішальним. 
7.8 Результати захисту кваліфікаційної роботи оголошуються у день захисту після оформлення протоколів засідання ЕК, оцінювання яких здійснюється за офіційно затвердженою в університеті шкалою (табл. 7.1).

Таблиця 7.1 – Співвідношення між національними та ECTS оцінками і результатом захисту магістерської роботи за 100-бальною шкалою

	Результат захисту магістерської роботи, бали
	Визначення оцінки ECTS
	Оцінки за національною шкалою
	Визначення

	90-100
	A
	5 (відмінно)
	Відмінне виконання лише з незначною кількістю помилок

	82-89
	B
	4 (добре)
	Вище середнього рівня з кількома помилками

	74-81
	C
	
	У загальному правильна робота з певною кількістю помилок

	64-73
	D
	3 (задовільно)
	Непогано, але із значною кількістю помилок

	60-63
	E
	
	Виконання задовольняє мінімальні критерії

	35-59
	FX
	2 (незадовільно)
	Потрібно працювати перед тим, як отримати позитивну оцінку

	1-34
	F
	
	Необхідна серйозна подальша робота



7.9 Повторний захист магістерської роботи з метою підвищення оцінки не дозволяється. Здобувачам вищої освіти, які не захистили магістерську роботу з поважної причини (документально підтвердженої), за поданням директора інституту (декана факультету, керівника центру) ректором університету може бути перенесений термін атестації.
7.10 Здобувач вищої освіти, який отримав незадовільну оцінку під час захисту магістерської роботи, відраховується з університету і йому видається академічна довідка встановленого зразка. Здобувачі вищої освіти, які не атестовані у затверджений для них термін і не захистили магістерську роботу, мають право на повторну атестацію (з наступного навчального року) впродовж трьох років після відрахування з університету (в період роботи (згідно із затвердженим розкладом) ЕК).
7.11 У випадках, коли захист магістерської роботи або якість її виконання чи результати перевірки на наявність академічного плагіату визнаються незадовільними, ЕК визначає, чи може здобувач вищої освіти подати на повторний захист ту саму роботу з доопрацюванням, чи він зобов’язаний опрацювати нову тему (завдання), визначену кафедрою. Ці умови зазначаються у протоколі засідання ЕК та в наказі на відрахування здобувача вищої освіти.
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ДОДАТОК А
(довідковий)
Приклад оформлення титульного аркуша (магістерська робота)


Міністерство освіти і науки України
Сумський державний університет

Кафедра прикладної екології


КВАЛІФІКАЦІЙНА РОБОТА МАГІСТРА
зі спеціальності 8.04010601“Екологія та охорона 
навколишнього середовища”

Тема:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Завідувач кафедри		_________________		________
				         (прізвище, ім’я по батькові)		         (підпис)
Керівник проекту		_________________		________
				         (прізвище, ім’я по батькові)		         (підпис)
Консультанти:

з охорони праці		_________________		________
				         (прізвище, ім’я по батькові)		         (підпис)

з економічної частини	________________		________
				         (прізвище, ім’я по батькові)		         (підпис)

Виконавець
студент групи_____		________________		________
				         (прізвище, ім’я по батькові)		         (підпис)


Суми 20__

ДОДАТОК Б
(довідковий)
Приклад оформлення завдання (магістерська робота)

Сумський державний університет
Факультет технічних систем та енергоефективних технологій
Кафедра прикладної екології
Спеціальність 8.04010601 “Екологія та охорона навколишнього середовища”

ЗАТВЕРДЖУЮ
Зав. кафедри ___________________
_______________________________
“_____” _______________ 20__   р.

ЗАВДАННЯ
НА КВАЛІФІКАЦІЙНУ РОБОТУ МАГІСТРУ 
_______________________________________________________
(прізвище, ім‘я, по батькові)

1 Тема проекту (роботи)_____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
затверджена наказом по університету від “____” __________ 20___ р. №___
2 Термін здачі студентом закінченого проекту (роботи)__________________
3 Вихідні дані до проекту (роботи)___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
4 Зміст розрахунково-пояснювальної записки (перелік питань, що їх належить розробити)________________________________________________
__________________________________________________________________
5 Перелік графічного матеріалу (з точним зазначенням обов‘язкових креслень) _________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Продовження додатку Б

6 Консультанти з проекту (роботи), із значенням розділів проекту, що стосуються їх
	Розділ
	Консультант
	Підпис, дата

	
	
	завдання видав
	завдання прийняв

	Охорона праці
	
	
	

	Економічна частина
	
	
	

	
	
	
	




КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН
	Номер
по
порядку
	Назва етапів дипломного проекту (роботи)
	Термін виконання етапів проекту (роботи)
	Примітка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




7 Дата видачі завдання_______________________________________________

Студент-магістрант     _________________
(підпис)
Керівник проекту _____________________
(підпис)


ДОДАТОК В
(довідковий)
Приклад складання реферату 

РЕФЕРАТ
Структура та обсяг випускної кваліфікаційної роботи магістра. Робота складається із вступу, п’яти розділів, висновків, списку використаних джерел, який містить 60 найменувань. Загальний обсяг кваліфікаційної роботи магістра становить 87 стор., у тому числі 10 таблиць, 8 рисунків, 2 додатки, список використаних джерел на 7 сторінках.
Мета роботи. Мета роботи полягає у визначенні основних шляхів зниження техногенного навантаження на атмосферне повітря у процесі діяльності ПАТ «Сумихімпром».
Відповідно до поставленої мети було вирішено такі завдання:
- аналіз основних технологічних процесів – джерел забруднення атмосферного повітря шкідливими для здоров’я людини полютантами;
- вивчення складу, структури, властивостей основних забруднюючих речовин;
- дослідження ефективності газоочисного обладнання.
Предметом дослідження є підвищення рівня екологічної безпеки підприємств хімічної промисловості шляхом розробки газоочисного обладнання для основних виробничих процесів ПАТ «Сумихімпром».
Об’єктом дослідження є техногенне навантаження на атмосферне повітря у зоні впливу викидів від виробничих процесів ПАТ «Сумихімпром».
Методи дослідження. Методологічною основою роботи є діалектичний метод наукового пізнання, системний підхід, фундаментальні положення екології та теорії масообмінних процесів.
У роботі було використано ретроспективний аналіз, структурний аналіз, порівняльний аналіз, математичне моделювання.
Апробація результатів. Основні положення, висновки і результати кваліфікаційної роботи магістра доповідалися на Науково-технічній конференції викладачів, співробітників, аспірантів і студентів фак-ту технічних систем та енергоефективних технологій «Сучасні технології у промисловому виробництві» (Суми, 2016 р.).
Ключові слова: ЕКОЛОГІЧНА БЕЗПЕКА, ТЕХНОГЕННЕ НАВАНТАЖЕННЯ, ГАЗООЧИСНЕ ОБЛАДНАННЯ, ХІМІЧНЕ ВИРОБНИЦТВО, ВИКИД ЗАБРУДНЮЮЧИХ РЕЧОВИН.
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